附件3：

2026年度国有资产清查盘点工作自查报告

（参考模板）

说明：

1.本报告由各单位在完成本单位资产自查后填写，须与《固定资产盘点清查汇总表》（附件1）、《资产盘点异常结果明细表》（附件2）数据保持一致。

2.报告中涉及的数量、金额均以2026年10月31日（清查基准日）盘点结果为准。

3.每部分均给出了撰写要点和口径要求，请按要求逐项填写，不得空项。确无相关情况的，填写“无”，并简要说明原因。

4.报告经单位分管国资工作领导审核签字并加盖公章后，报送国有资产管理处备案。

一、清查盘点工作组织情况

撰写要点：说明本单位清查盘点工作的组织领导、任务分解和推进落实情况。

二、资产总体情况
撰写要点：用数据说明本单位资产的“家底”，应包括以下内容：账面情况；盘点覆盖情况；盘点结果总体情况。

三、分类盘点结果及原因说明

撰写要点：对四类状态分别说明数量、金额、原因。原因必须具体，不能只写“管理不善”“历史遗留”等笼统表述。

四、低效运转及闲置资产情况

撰写要点：说明本单位是否存在低效运转或闲置资产，以及拟采取的盘活措施。

五、资产管理存在的问题及改进措施

撰写要点：本单位自身管理中存在的问题，问题要具体，改进措施要可操作、有时限。

六、对学校国有资产管理工作的意见建议

撰写要点：如本单位对学校层面的制度、系统、流程等有意见建议，在此列明；没有的填写“无”。意见建议应具体、可操作，不写空泛评价。

七、数据真实性承诺

本报告及所附《固定资产盘点清查汇总表》《资产盘点异常结果明细表》所填数据真实、完整、准确，与本单位实际盘点结果一致，不存在瞒报、虚报、漏报情形。

           单位国资领导（签字）：

   单位（公章）：

              日期：　　年　　月　　日

附件（随报告一并报送）：

附件1：《固定资产盘点清查汇总表》

附件2：《资产盘点异常结果明细表》

